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Taux de satisfaction 89%

Formation 100%
opérationnelle
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PROGRAMME DE FORMATION

MAITRISER LES BASES DE PUBLISHER
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OBJECTIFS DE FORMATION PROGRAMME DE FORMATION
Alissue de la formation, les participants seront 1. Utiliser les compositions
capables de :

. .  Connaitre les différentes compositions
 Créer un modeéle

» Créer une carte de visite
« Utiliser des compositions
« Créer des affiches

Utilisation d'une composition

« Apprendre a personnaliser une composition

PARTICIPANTS » Création d'un modéle
« Les personnes doivent connaitre la bureautique .
et savoir utiliser des images et la souris. 2.Manipuler du texte
PREREQUIS « Utiliser et créer des cadres de texte

Avoir une bonne connaissance de I'outil
informatique, de la bureautique et de la
communication

« Mettre en forme le texte, la police, les paragraphes

Utiliser les styles

METHODES PEDAGOGIQUES ACTIVES « Définir le jeu de couleur
« Audit, questionnaire individuel de recensement
des besoins 3.0rganiser vos pages

« Les apports théoriques et méthodologiques . . L

seront illustrés par de nombreux exercices * Gestion du premier plan et de ['arriére-plan
pratiques et mises en situation « Les marges et autres repéres de mise en page

« Echanges basés sur la pratique professionnelle
des participants

« Mises en situation sur des cas proposés par les
participants, analyse de situation pour permettre
I'appropriation des méthodes et des outils

* 30 % de théorie, 10 % de démonstrations et 60 %
de travaux pratiques

« Support individuel de formation

EVALUATION
« Evaluation formative réalisée par I'intervenant
tout au long de la formation afin de mesurer les
acquisitions et les progressions
« Evaluation des acquis

Utiliser les en-tétes et pieds de page

Numérotation des pages

Informatique
Bureautique

« Déplacer / modifier / supprimer vos pages

4.Utiliser des objets
 Présentation des différents objets : images, dessins...

« Importer des images dans vos présentations

Utiliser les graphiques : rectangle, cercle...

Utiliser la bibliotheque d'images

« Alignement et répartition des objets

LES PLUS

PAI : un plan d'actions individuel sera formalisé en fin de
Formation.
Programmes ajustables a vos attentes
Accompagnement personnalisé
. Option démarche qualité :
SQF - Suivi Qualité Formation : Synthese détaillée et bilan du
formateur.
. Cette formation est accessible a toute personne en situation
de handicap, contact référent handicap au 02 43 61 08 47

Une expertise? de nos formateurs : technique et pédagogie
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